
 
 
 
 
 
 
 
 

Приказ № О/05/25 
 
 

г. Казань                                                                                             21 апреля 2025  года 
  

Об утверждении Положения об итоговой аттестации слушателей​ дополнительных 
профессиональных программ в ООО «Институт Лайф Практик» 

       В целях организации образовательной деятельности в соответствии с Уставом                   
ООО «Институт Лайф Практик», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам, 
утвержденным приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить с «21» апреля 2025 г Положения об итоговой аттестации слушателей 
дополнительных профессиональных программ в ООО «Институт Лайф Практик» (далее - 
Положение).​
2. Признать утратившим силу Положение об итоговой аттестации слушателей дополнительных 
профессиональных программ в ООО «Лайф Практик» от «03» февраля 2025г. 
3. Обеспечить размещение Положение в виде электронного документа на сайте ООО «Лайф 
Практик» -https://life-practic.ru/. 
4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

Генеральный директор ООО «Институт Лайф Практик»   Д.А. Бикчантаева 

Подписано электронно-цифровой подписью 
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УТВЕРЖДАЮ​
Генеральный директор​

ООО «Институт Лайф Практик» 
Д.А. Бикчантаева  

Приказ от «21» апреля 2025 г. №О/05/25 Подписано ЭЦП. 
 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ​
Об утверждении Положения об итоговой аттестации слушателей​ дополнительных 

профессиональных программ в ООО «Институт Лайф Практик» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Казань, 2025 г. 
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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок проведения итоговой аттестации 
слушателей, осваивающих дополнительные профессиональные программы в ООО «Институт 
Лайф Практик», включая программы в дистанционном формате и формате записи. 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Приказом Минобрнауки России от 
01.07.2013 № 499, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам, утвержденным приказом Минобрнауки 
России от 01.07.2013 No 499, иными нормативными актами Российской Федерации в сфере 
образования, Уставом ООО «Институт Лайф Практик» (далее - Лайф  Практик) и другими 
локальными актами Лайф  Практик. 

1.3. Целью итоговой аттестации является установление уровня подготовки слушателя к 
выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям 
дополнительного профессионального образования. 

1.4. К итоговой аттестации допускается лицо, успешно в полном объеме завершившее 
освоение программы дополнительного профессионального образования: программы 
повышения квалификации или программы профессиональной переподготовки, разработанной 
и утвержденной Лайф Практик. 

1.5. При условии успешного прохождения итоговой аттестации и при наличии 
предоставления полного пакета документов, слушателю Лайф Практик выдается диплом 
установленного образца о профессиональной переподготовке или удостоверение о повышении 
квалификации, в соответствии с программой. 

2. ФОРМЫ ИТОГОВЫХ АТТЕСТАЦИОННЫХ ИСПЫТАНИЙ 

2.1. Структура и содержание итоговых аттестационных испытаний должны полностью 
соответствовать установленным требованиям. 

2.2. Итоговая аттестация слушателей может проводиться в следующих формах:  

— итоговое тестирование;  
— защита итогового проекта (при наличии);  
— иные формы, предусмотренные образовательной программой 

Конкретный перечень итоговых аттестационных испытаний устанавливается Лайф 
Практик в части требований к итоговой аттестации слушателей и закреплен в учебном плане, 
разработанном Лайф Практик, в соответствии с программами. Формы и виды итоговой 
аттестации определены в каждой программе. 

2.3. Аттестационные испытания, включенные в состав итоговой аттестации, не могут быть 
заменены оценкой качества освоения образовательной программы на основе текущего и 
промежуточного контроля слушателя. 
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2.4. Итоговая аттестация, проводимая с использованием дистанционных образовательных 
технологий, может проводиться в режиме видеоконференций, в режиме компьютерного 
тестирования, в режиме обмена файлами или сообщениями на Платформе.. 

2.5 Для программ, реализуемых в формате записи и/или полностью дистанционно, 
итоговая аттестация проводится в виде автоматизированного тестирования без участия 
аттестационной комиссии. 

 

3. АТТЕСТАЦИОННЫЕ КОМИССИИ. 

3.1. Аттестационная комиссия создается при необходимости для программ, 
предусматривающих защиту итоговых проектов, устные экзамены или иные формы, 
требующие экспертной оценки. 

3.2. При итоговой аттестации в форме тестирования без открытых вопросов создание 
аттестационной комиссии не требуется. 

3.3. Деятельность Аттестационной комиссии регулируется соответствующим локальным 
нормативным актом Лайф Практик. 

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

4.1. Допуск слушателя к итоговой аттестации происходит при условии завершения им в 
полном объеме освоения образовательной программы и предоставления полного пакета 
документов для зачисления на образовательную программу. 

4.2. Результаты итоговой аттестации в форме автоматического тестирования определяются 
оценками “зачтено”, “не зачтено”. 

4.3. Результаты итоговой аттестации в форме защиты проекта определяются оценками 
«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

4.4. На сдачу итоговой аттестации отводится 2 (две) попытки. 

4.5. Слушатели, получившие неудовлетворительную оценку по результатам обеих попыток 
на итоговой аттестации по защите проекта на основании протокола аттестационной комиссии 
в трехдневный срок, подлежат отчислению из Лайф Практик. 

4.6. Слушатели, получившие оценку “не зачтено” по результатам обеих попыток на 
итоговой аттестации в форме тестирования по соответствующему заявлению (Приложение 
№1) могут быть допущены до сдачи итоговой аттестации в форме обмена сообщениями на 
Платформе или форме собеседования. 

4.7. Решение о присвоении слушателю квалификации по программе профессиональной 
переподготовки и выдаче диплома установленного образца принимает итоговая 
аттестационная комиссия по положительным результатам итоговой аттестации, 
оформленными протоколами аттестационных комиссий. 
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4.7. Решение о повышении квалификации по соответствующей программе и выдаче 
удостоверения установленного образца принимает Генеральный директор ООО “Институт 
Лайф Практик”. 

4.8. Повторная итоговая аттестация осуществляется через процедуру восстановления в 
состав слушателей Лайф Практик, если такая возможность предусмотрена Лайф Практик. 
Возможность восстановления  на каждой Программе определяется Генеральным Директором 
Лайф Практик. 

4.9. Лицам, не имеющим возможность пройти итоговую аттестацию в установленные 
Программой сроки по уважительной причине, указанной в соответствующем заявлении 
(Приложение  №2) подтвержденной документально, предоставляется возможность пройти 
итоговую аттестацию без отчисления из Лайф Практик.  

4.10. Допускается проведение итоговой аттестации досрочно по заявлению Слушателя 
(Приложение № 3) 

5. ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

5.1. Все решения итоговых аттестационных комиссий (далее – ИАК) оформляются 
протоколами на бланках унифицированной формы. 

5.2. По завершении всех форм итоговых аттестаций по Программе, формируются списки 
на отчисление обучающихся приказом Генерального директора: 

-​ успешно завершивших с выдачей удостоверения о повышении квалификации и/или 
диплома о переподготовке; 

-​ не успешно завершивших. 
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Приложение № 1 
к Положению об итоговой аттестации в ООО “Институт Лайф Практик” 

 
Генеральному директору ООО «Лайф Практик»  

Д.А. Бикчантаевой  
от _____________________________________________ 

(Ф.И.О) 
Паспорт:________________________________________ 
________________________________________________  

(номер, серия, кем, где и когда выдан, код подразделения)  
Зарегистрирован по адресу: 

__________________________________________________ 
Моб.телефон:______________________________________ 
E-mail:____________________________________________ 

 
 

 
 
 

Заявление 
о предоставлении возможности пересдачи  

промежуточной/итоговой   (нужное подчеркнуть)        
аттестации в форме собеседования  

 
Я,_______________________________________________________________________ 
(ФИО полностью, дата рождения) 
 
Прошу предоставить мне возможность пересдачи промежуточной/итоговой 
аттестации по курсу  
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
(название курса) 
 
в форме собеседования,  в следующие даты: 
_________________________________________________________________________ 
(дата дд.мм.гг-дата дд.мм.гг) 
 

 
 

« __» ___________20___ г. 
 
 
___________________________________/__________________________  
                                                                  ФИО                                             Подпись 
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Приложение № 2 

к Положению об итоговой аттестации в ООО “Институт Лайф Практик” 
 

Генеральному директору ООО «Лайф Практик»  
Д.А. Бикчантаевой  

от _____________________________________________ 
(Ф.И.О) 

Паспорт:________________________________________ 
________________________________________________  

(номер, серия, кем, где и когда выдан, код подразделения)  
Зарегистрирован по адресу: 

__________________________________________________ 
Моб.телефон:______________________________________ 
E-mail:____________________________________________ 

 
 

Заявление о переносе даты по прохождению итоговой аттестации 

Прошу Вас в соответствии с пунктом 4.9 Положения об итоговой аттестации 
слушателей​  дополнительных профессиональных программ в ООО «Институт 
Лайф Практик» перенести срок прохождения итоговой аттестации по курсу 
_________________________________________________________________________ 

с ______________  по _____________ 
(дата дд.мм.гг-дата дд.мм.гг) 

Уважительная причина запроса на перенос срока прохождения итоговой аттестации 
(нужное отметить): 

 ● медицинские показания, 
 ● семейные обстоятельства (в том числе беременность) 
 ● иные обстоятельстваа 

Иные не указанные выше обстоятельства (написать какие): 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 

В качестве подтверждения уважительной причины прилагаю копии 
документов:______________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(указать документ и приложить электронную копию документов в формате PDF) 

Принимаю условия приостановки и претензий в части оказанных услуг не имею. 

«___» _________________ 202_ г. 

_________________________/_____________________________________________________ 

(подпись) (Ф.И.О. полностью) 
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Приложение № 3 

к Положению об итоговой аттестации в ООО “Институт Лайф Практик” 
Генеральному директору ООО «Лайф Практик»  

Д.А. Бикчантаевой  
от _____________________________________________ 

(Ф.И.О) 
Паспорт:________________________________________ 
________________________________________________  

(номер, серия, кем, где и когда выдан, код подразделения)  
Зарегистрирован по адресу: 

__________________________________________________ 
Моб.телефон:______________________________________ 
E-mail:____________________________________________ 

 
 
 

 
 
 
 

Заявление 
о досрочном прохождении промежуточной/итоговой аттестации 

« __» ___________20___ г. 
 
Я,_______________________________________________________________________ 
(ФИО полностью, дата рождения) 
_________________________________________________________________________ 
(паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения)  
 
 
Прошу допустить меня к сдаче промежуточной/итоговой аттестации по курсу  
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
(название курса) 
досрочно,  в следующие даты: 
_________________________________________________________________________ 
(дата дд.мм.гг) 
 
 
 
___________________________________/__________________________  
                                                                  ФИО                                             Подпись 
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