
 
 
 
 
 
 
 
 

Приказ № О/01/25 
 
 

г. Казань                                                                                            « 21»  апреля  2025 года 
  

   Об утверждении порядка приема и отчисления слушателей (обучающихся) в 
обществе с ограниченной ответственностью «Институт Лайф Практик» 

В целях организации образовательной деятельности в соответствии с Уставом ООО 
«Институт Лайф Практик», Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить с «21» апреля 2025 г  Порядок приема и отчисления слушателей 
(обучающихся) в обществе с ограниченной ответственностью «Институт Лайф 
Практик» (далее - Порядок).​
  2. Признать утратившим силу Порядок приема и отчисления слушателей 
(обучающихся) в обществе с ограниченной ответственностью «Лайф Практик» от «03» 
февраля 2025 г. 

3. Обеспечить размещение Порядка в виде электронного документа на сайте ООО 
«Институт Лайф Практик» -https://life-practic.ru/.​
       4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

 

Генеральный директор ООО «Институт Лайф Практик»                     Д.А. Бикчантаева 

Подписано электронно-цифровой подписью 
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УТВЕРЖДАЮ​
Генеральный директор​

ООО «Институт Лайф Практик» 
Д.А. Бикчантаева  

Приказ от «21» апреля 2025 г. № О/01/25 Подписано ЭЦП. 
 

 

 

 

 

 

Порядок​
приема и отчисления слушателей​
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1. Общие положения 

1.1. Порядок приема и отчисления слушателей в обществе с ограниченной 
ответственностью «Институт Лайф Практик» (далее – Лайф Практик) разработан в 
соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», Законом РФ от 07.02. 1992 г. №2300-I «О защите прав 
потребителей», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 
по дополнительным профессиональным программам, утвержденным приказом 
Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499, Правилами оказания платных 
образовательных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 
№ 1441, иными нормативными актами Российской Федерации в сфере образования, а 
также локальными нормативными актами Лайф Практик. 

1.2. Порядок является локальным нормативным актом Лайф Практик, его действие 
распространяется на всех лиц, обучающихся и поступающих на обучение в Лайф 
Практик, заказчиков образовательных услуг, в том числе  работников Лайф Практик, и 
регламентирует организацию приема Слушателей по дополнительным 
профессиональным программам, реализуемым Лайф Практик на основании лицензии на 
осуществление образовательной деятельности № Л035-01272-16/00979531 от 19.12.2023, 
выданной Министерством образования и науки Республики Татарстан (Приказ 
лицензирующего органа о предоставлении лицензии: № под-3476/23-Д от 19.12.2023). 

1.3. Прием лиц на обучение в порядке перевода в Лайф Практик из других организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность, за исключением Лайф Практик, и 
отчисление Слушателей в порядке перевода в другие организации не производится.​
1.4. Понятия, используемые в настоящем Порядке, означают:  

Лайф Практик – Общество с ограниченной ответственностью  «Институт Лайф 
Практик», юридическое лицо,ОГРН: 1231600058250, ИНН: 1686033224, адрес: 420061, 
Республика Татарстан, г. Казань, ул. Космонавтов, ЗД. 67, К. 2, помещ. 16, лицензии на 
осуществление образовательной деятельности № Л035-01272-16/00979531 от 19.12.2023, 
выданной Министерством образования и науки Республики Татарстан (Приказ 
лицензирующего органа о предоставлении лицензии: № под-3476/23-Д от 19.12.2023), 
https://life-practic.ru/.  

Заказчик – лицо, заключившее с Лайф Практик договор на возмездное оказание 
образовательных услуг, оплачивающее услуги в интересах Слушателя. В интересах и от 
имени физического лица договор на образовательные услуги может быть заключен, а 
услуги оплачены юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, либо 
иным физическим лицом. 

Слушатель – физическое лицо, осваивающее дополнительную профессиональную 
программу.  

Поступающий – физическое лицо, принимаемое на обучение по дополнительной 
профессиональной программе. 
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Программа - это комплекс основных характеристик обучающего курса. Лайф Практик 
осуществляет прием на обучение по программам дополнительного профессионального 
образования: 

 -  дополнительная профессиональная программа повышения квалификации; 
-  дополнительная профессиональная программа профессиональной переподготовки. 
​
Сайт — официальный сайт Исполнителя, включая все его поддомены, размещенный в 
сети Интернет по адресу: https://life-practic.ru/.​
Платформа — платформа getcourse, расположенная по адресу: https://iscelenie-course.ru/, 
автоматизированная система проведения обучения в интерактивном режиме (электронная 
информационно-образовательная среда), используемая Исполнителем для оказания Услуг 
по Договору. 
Конференция - мероприятие, организованное Лайф Практик, на общую заданную тему, 
объединяющее в себе различные форматы обучения: лекции, воркшопы, вечерние 
встречи, супервизии.  
Интенсив - мероприятие, организованное Лайф Практик, направленное на освоение 
конкретной профессиональной темы и/или компетенции в сжатые сроки, 
характеризующееся высокой плотностью учебного материала. 
Курс в записи — форма реализации дополнительной профессиональной программы, при 
которой образовательный процесс осуществляется посредством предоставления доступа 
к заранее записанным видеоматериалам, методическим и иным обучающим материалам, 
без обязательного участия преподавателя или куратора в режиме реального времени. 
Доступ предоставляется через Платформу.  
Онлайн-курс — форма реализации дополнительной профессиональной программы, при 
которой образовательный процесс подразумевает возможность участия в режиме 
реального времени посредством интернет ресурсов, согласно установленного расписания 
на Курсе, размеренного на Сайте. 
Основной поток зачисления — стандартный срок приёма и зачисления студентов, 
установленный настоящим положением. 
Дополнительный поток зачисления — поздний приём и зачисление студентов, 
допускаемый по усмотрению Лайф Практик. Сроки приема на дополнительный поток 
зачисления устанавливаются на каждой Программе отдельно и доводятся до сведения 
Слушателей на Платформе. 
​
2. Информирование поступающих​
2.1. С целью информирования Слушателей Лайф Практик размещает на Сайте: 

​​ -  Устав ООО «Институт Лайф Практик»; 
​​ -  Сведения о лицензии, выданной ООО «Институт Лайф Практик» Министерством 

образования и науки Республики Татарстан, в том числе ссылку на федеральный реестр 
лицензий на​
осуществление образовательной деятельности; 

​​ -  Публичную оферту на заключение договора об оказания платных образовательных 
услуг; 

​​ -  Форма договора на оказание платных образовательных услуг; 
​​ -  Локальные акты, регламентирующие реализацию дополнительных образовательных​

программ в Лайф Практик; 
​​ -  Положение о порядке возврата денежных средств; 
​​ -  Порядок перевода, приостановки, продления доступа к курсу и изменения тарифа; 
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​​ -  Политику обработки персональных данных.​
2.2. Ознакомление с актуальными версиями указанных документов осуществляется на 
Сайте. 

​​ ​
3. Порядок приема и зачисления​
3.1. Лайф Практик осуществляет прием на обучение по следующим программам 
дополнительного профессионального образования, информация о которых подлежит 
размещению на Сайте: 

​​ -  дополнительная профессиональная программа повышения квалификации; 
​​ -  дополнительная профессиональная программа профессиональной переподготовки.​

3.2. К освоению дополнительной профессиональной программы в Лайф Практик 
допускаются Поступающие: 

​​ -  имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 
​​ -  получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.​

3.3. Поступающие, которые не могут быть приняты на обучение в связи с отсутствием у 
них необходимого уровня образования, вправе получить доступ к Программе на 
Платформе без последующего получения документа о квалификации установленного 
образца.​
3.4. Прием в Лайф Практик на обучение по дополнительным профессиональным 
программам повышения квалификации и профессиональной переподготовки может  
осуществляться на внеконкурсной основе либо со вступительными испытанииями.  

​​ 3.5. Прием на обучение в Лайф Практик проводится по заявлению, поданному 
посредством заполнения формы на Сайте, в случае наличия в программе вступительного 
испытания - по результатам их прохождения.​
3.6. Прием Слушателей в порядке перевода в Лайф Практик из других организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность не производится.​
3.7. Прием Слушателей в Лайф Практик для обучения осуществляется на основании 
договора об оказания платных образовательных услуг (далее – Договор) либо Оферты.​
3.8. Прием в Лайф Практик для обучения по программам дополнительного 
профессионального образования осуществляется круглогодично.​
3.9. Для приема (зачисления) на обучение по программе дополнительного 
профессионального образования (программа повышения квалификации или программа 
профессиональной подготовки) и формирования личного дела Слушателя, а также 
надлежащего заключения Договора в соответствии с требованиями законодательства РФ 
Лайф Практик Поступающим предоставляется:​
- Заявление о приеме на обучение, поданное посредством заполнения формы на Сайте 
или в личном кабинете на Платформе. 

​​ - Номер страхового индивидуального лицевого счета (СНИЛС) (для граждан РФ);​
- Информация об адресе места нахождения или места жительства; 

​​ - Дата рождения; 
​​ - Номер телефона; 
​​ - Адрес электронной почты;​

- Копия документа о среднем профессиональном или высшем образовании (скан-копия, 
фотокопия) или документа, выданного в иностранном государстве и признаваемого 
эквивалентным российскому документу о среднем профессиональном или высшем 
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образовании на основании международного соглашения Российской Федерации с 
государством, в котором выдан такой документ (далее - «документ об образовании»); 

​​ - Справка из учебного заведения, подтверждающая процесс получения высшего или 
среднего профессионального образования (скан-копия, фотокопия) при получении 
высшего или среднего профессионального образования на момент зачисления. Копия 
документа об образовании предоставляется Слушателем Лайф Практик по факту его 
получения; 

​​ - Копия документа, подтверждающего смену ФИО (при необходимости).​
3.10. При предоставлении копий документов не допускается полное или частичное 
сокрытие сведений, указанных на предоставляемых копиях. Копия документа с 
полностью или частично скрытыми данными будет признана недействительной и Лайф 
Практик имеет право отказать в приеме такой копии.​
3.11. В случае предоставления документов на иностранном языке, Поступающий 
предоставляет заверенные в установленном законом порядке переводы документов на 
русский язык.​
3.12. В случае изменения данных, или сведений, в указанных в п. 3.9. Правил документах, 
информировать о произошедших изменениях Лайф Практик в течение 3 (трех) 
календарных дней с даты наступления таких изменений путем направления 
соответствующего уведомления в личном кабинете на Платформе или путем направления 
электронного письма по адресу электронной почты Лайф Практик: lifepractic@gmail.com .​
3.13. Для зачисления на Программу Поступающий обязан до начала обучения 
зарегистрироваться на Сайте для получения доступа  к личному кабинету на Платформе 
вне зависимости от того, оплачиваются услуги им самостоятельно или Заказчиком. 
Поступающий принимает условия Публичной оферты, Политики обработки 
персональных данных, дает согласие на обработку персональных данных и подписывает 
Договор на оказание платных образовательных услуг. 
3.14. Зачисление Поступающего на Программу осуществляется на основании Приказа о 
зачислении, издаваемого в соответствии с Порядком приема и отчисления слушателей в 
ООО «Институт Лайф Практик» после: 
а) заключения Договора (в том числе путем принятия условий Публичной оферты);​
б) выражения Поступающим согласия с условиями Публичной оферты, Политики 
обработки персональных данных и предоставления согласия на обработку персональных 
данных, подписания Договора об оказании платных образовательных услугах;​
в) предоставления всех документов в соответствии с пунктом 3.9. Порядка.​
3.15. На каждого Слушателя формируется электронное личное дело, в котором хранятся 
все предоставленные документы, сформированные в процессе обучения. 
3.16. Зачисление на обучение на Онлайн курсы по программам повышения квалификации 
и переподготовки может осуществляться: 

-​ для курсов, длительностью менее 3 месяцев - в течение 40 календарных дней с 
момента начала обучения; 

-​ для курсов, длительностью более 3 месяцев - в течение 60 календарных дней с 
момента начала обучения; 

-​ для конференций - в течение 10 календарных дней с момента начала обучения;; 
-​ для интенсивов - в течение 1 календарного дня с момента начала обучения;  

если иное не предусмотрено Программой. По каждой Программе информация о сроках 
зачисления публикуется на Сайте. 
3.17. На усмотрение Лайф Практик может быть открыт набор на Дополнительный поток 
зачисления. 
3.18. Зачисление на Курсы в записи осуществляется в течение 7 (семи) календарных дней 
с момента предоставления Поступающим полного пакета документов, предусмотренного 
п. 3.9 настоящего Порядка. В случае неполного предоставления документов Лайф 
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Практик вправе приостановить процедуру зачисления до их полного получения. Срок 
зачисления начинает исчисляться с даты получения последнего требуемого документа. 
3.19. Дата начала обучения по Курсам в записи фиксируется в соответствии с пунктом 
3.18 настоящего Порядка и используется для расчета периода обучения, в том числе при 
принятии решения об отчислении, определении сроков сдачи аттестации и оформления 
документа о квалификации. 
 
 

4. Порядок отчисления 

4.1. Отчисление Слушателя осуществляется при наличии одного из следующих 
оснований: 

​​ -  завершение обучения по Программе, в том числе окончание периода обучения; 
​​ - нарушение Слушателем или Заказчиком предусмотренных Договором 

обязательств по оплате; 
​​ -  при установлении нарушения порядка приёма в Лайф Практик, которое повлекло 

по вине Слушателя его незаконный прием, например, при выявлении факта 
предоставления поддельного документа об образовании и т. п. 

​​ - при несвоевременной сдаче  промежуточной и/или итоговой аттестации; 
​​ - при несдаче промежуточной и/или итоговой аттестации в связи с недобором 

проходного балла;  
​​ - в иных случаях при расторжении Договора по основаниям, предусмотренным 

законом и Публичной офертой (Договором, индивидуальным договором); 
 

4.2. Отчисление Слушателя осуществляется на основании приказа Лайф Практик. При 
досрочном отчислении Лайф Практик ознакамливает Слушателя и/или Заказчика с 
приказом в течение 2 (двух) рабочих дней с даты соответствующего запроса (в том числе 
и по электронной почте) Слушателя и/или Заказчика. Лайф Практик по письменному 
заявлению (в том числе по электронной почте) в течение 3 (трех) рабочих дней 
Слушателя или Заказчика выдаёт Слушателю справку об обучении по соответствующей 
Программе. 

4.3. При отчислении Слушателя из Лайф Практик по любому из оснований, указанных в 
п. 4.1. Порядка, он утрачивает статус Слушателя и право на восстановление, 
приостановление и продление обучения, а Договор считается исполненным Лайф 
Практик.​
4.4. После освоения Слушателем дополнительной профессиональной программы и 
успешного прохождения итоговой аттестации ему выдается документ о квалификации 
установленного Лайф Практик образца и сертификат, подтверждающий обучение в Лайф 
Практик, по форме, установленной Лайф Практик. 

5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства 

5.1. Иностранные граждане и лица без гражданства имеют право на получение 
дополнительного профессионального образования в соответствии с международными 
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договорами Российской Федерации, федеральными законами за счет средств физических 
и юридических лиц в соответствии с заключаемым Договором или Договором Оферты. 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящий Порядок, а также все изменения и дополнения к нему утверждаются 
приказом Генерального директора Лайф Практик и размещаются на Сайте.​
6.2. Все локальные нормативные акты Лайф Практик, в том числе упомянутые в 
настоящем Порядке, доступны на Сайте. 
6.3. Настоящий Порядок действует с момента опубликования на Сайте.​
6.4. Контроль за соблюдением настоящего Порядка осуществляет Генеральный директор 
Лайф Пратик. 
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